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PRZEDMOWA. 



Pierwszy m6j podr^cznik p. t. „Samouczek Stenografji Polskiej 
w 5 lekcjach", z roku 1904, oparty na systemie Roll era, w krdtkim 
czasie rozchwytano. 

W mysl zasady, ze „powodzen!e obowiqzuje", zwlekatem, po- 
mimo tak doznanej zachqty, z ogloszeniem nowego wydania, zuzyt- 
kowuj^c tQ przerwQ dziesiqcioletniq na pogJ^bienie i gruntowne 
ulepszenie zarowno praktycznej, jak i teoretycznej strony systemu, 
co tylko na korzySc czytelnikom i mnie wyj£d powinno. 

Muszq tutaj przypomnied, ze w pierwszym wydaniu, tak samo, 
jak w obecnym, zamiescitem odezwQ do czytelnikdw o nadsylanie 
mi prdbek pisma, zasi^ganie moich rad i komunikowanie mi uwag 
wzgl^dnie wqtpliwosci, mog^cych si$ nastr^czyc w czasie nauki. 
Odezwa ta odbita siQ gto£nym echem wsz^dzie, gdzie mym wydaw- 
nictwem powaznie siQ zainteresowano, i prawdziw^ przyjemno£c 
mialem, odbierajqc do poprawienia listy stenografowane, tak z pro- 
wincji, jak i zza kordonu, z wyrazami wdzi^cznosci i uznania za 
tresciwy wyklad uproszczonej stenografji polskiej; w Warszawie zas 
korzystano z moich osobistych objasnien i wykladow. 

Dzi^ki mojemu kontaktowi z czytelnikami podr^cznik oddal im 
te uslugi, jakich od niego wymagac mieli prawo, i do pewnego 
stopnia usuniQtym zostalo uprzedzenie, (wywolane trudn^ i zawilq 
konstrukq'3, pewnych starszych system6w), jakoby stenografja byla 
umiejQtnosci^ nadzwyczaj trudnq i tylko dla wybranych dost^pn^. 
Z drugiej strony, na podstawie wymiany mysli z czytelnikami, znacz- 
nie rozszerzylem dzial teoretyczny przez bardziej szczegdlowe 
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objaSnienie wzor6w i dodanie kajetu do cwiczen, oraz skorowidzu, 
ulatwiaj^cego odszukanie skr6t6w. Te dwa ostatnie dodatki s^ 
ulepszeniem, dot^d w zadnym podrqczniku stenografji polskiej nie- 
praktykowanym. 

Przy ulepszaniu pedagogicznej strony podr^cznika nie zapom- 
niatem tez o praktycznej uzywalnosci systemu, staraj^c siQ 
udoskonalic go i jak najsciSlej dostosowac do wlasciwosci naszego 
jQzyka i do potrzeb nowoczesnych. 

Oto praktyczn^ uzytecznosc mojego pisma dostatecznie wypr6bo- 
watem przez stenografowanie odczyt6w, kazan, roznych m6w i dys- 
kusyj na wiecach, zebraniach, posiedzeniach i t p. Mialem sposob- 
nosc utrwalac zywe sfowo takich mistrz6w, jak J. E. Arcybiskup 
J. Teodorowicz, kt6ry po odebraniu przektad6w moich stenogramdw, 
dostownie odtwarzajqcych Jego pi^kne konferencje i przemdwienia, 
zaszczycit miQ pismiennq pochwaf^, zaznaczajqc miQdzy innymi co 
nastQpuje: „Uderzyla mnie wlasnie wiernosc oddania, za co Panu sktadam 
podzieke". R6wnie dobrze wypadty moje stenogramy innych wybitnych 
mdwcow, z ktdrych niechaj mi wolno b^dzie wymienic nastQpuj^cych: 

ks. dr. Adamski, red. Zygm. Balicki, prof. Biatowiejski, prof. Wtodz. Czerkawski, 
pos. Roman Dmowski, inz. Piotr Drzewiecki, ks. prah Gnatowski, Ignacy Grabow- 
ski, ks. Gralewski, pos. Harusewicz, red. Hlasko, pos. WL Jablonowski, Henryk 
Karpinski, mecenas Kijenski, pos. Kiniorski, prof. Klecki, red. Kozicki, s. p. hr. 
Adam Krasinski, Marjan Lutostawski, ks. J. Machlejd, pos. Nakonieczny, pos. 
Fr. Nowodworski, ks. Poptawski, pos. Raczkowski, Henryk Radziszewski, pos. 
Jan Stecki, mecenas Suligowski, s. p. ks. Wawrzyniak, ks. dr. Zimmerman. 
Catego szeregu innych mowcow i prelegentow w braku miejsca 
nie podajQ. 

Tak wiQc dzisiaj pragn^cym nauczyc siQ tej pozytecznej i ze 
wszech miar ciekawej umiej^tnosci jestem w moznosci oddac do 
uzytku podr^cznik, utozony pod kazdym wzgl^dem sumiennie, na 
podstawie gruntownych studjdw i dlugoletniego doswiadczenia. Powi- 
nien on przyniesc niezrownane korzysci materjalne i moraine tym, 
ktdrzy si§ nim zajmq z cat^ starannosci^ i podanych wskazdwek pilnie 
przestrzegac b^dq. 

F. K. Ozarowski. 



— 7 — 
Przed rozpoczQciem nauki prosze przeczytad nastepuja.ce 

WSKAZOWKI DLA SAMOUKOW. 

Podre.cznik ten skJada sie: 

1) z ksia.zki, zawieraja.cej czeSd teoretyczna., objaSniona. wzorami, i 

2) z kajetu, linjowanego w cztery linje, z kt6rych najdluzsza jest podstawowa.. 
Eajet przeznaczony jest wyla,cznie do cwiczen w czasie nauki. Ma on utatwic 

zachowanie proporcji w rozmiarach i poiozeniu znakdw; po zapisaniu go mozna przejSc do 
uzywania dowolnego papieru, nawet bez linij, i wtedy linja „podstawowa a , potrzebna w teorji, 
widoczna. bedzie z samego porza.dku, w jakim napisane wyrazy po sobie nastepowad beda.. 

Nauka odbywad sie. powinna w naste.puja.cy sposdb: 

Czytac uwaznie, wiersz po wierszu, tekst ksia.zki i przepisywac zawarte w nim wzory 
do tych kart kajetu, ktore nie maja. gotowych wzor6w, a wie.c poczynaja.c od str. 5 kajetu. 
Nastepnie zasJonic wzory w ksi^zce i napisac je z drukowanych tldmaczen powtdrnie znakami 
stenograficznymi do kajetu, potem pordwnad swoje pismo ze wzorami oryginalnymi. W miare 
za£ napotykanych w ksia.zce kluczy, wypemiad czyste linje na pierwszych 4-ch stronicach kajetu 
pod odpowiednimi wzorami. 

Szybkie i pewne odczytywanie swego pisma jest tak samo jednym z gidw- 
nych obowia.zk6w stenografa, jak i szybkie notowanie zywego slowa, potrzebne sa. zatem 
cwiczenia w czytaniu narowni z cwiczeniami ptemiennymi. W tym celu przepisane 
dc kajetu, jako tez oryginalne wzory, nalezy odczytywac o ile mozno£ci bez pomocy klucza, 
rozpoznaja.c kazdy znaczek, stanowiacy ich cza.stke. skiadowa.. 

W czasie nauki stosowac sie, scisle do naste.puja.cych warunkdw: 

1) Pisac nadzwyczaj dokiadnie, kaligraficznie i uwaznie; wzory musza. bye z pedante- 
ryjna. £cisto£cia. kopjowane, bez jakichkolwiek zboczen i dodatk6w. Nie spicszyc sie,. Pismo 
stenograficzne, skrdcone do minimum, zawsze bedzie szybsze od zwyklego, nawet w pierw- 
szych pocza.tkach nauki. Do wprawy i rzeczywistej biegk>£ci dochodzi sie przez c z e. s t e pisanie 
(praktyka) i gruntowne przyswojenie sobie wszystkich prawidet (teorja), poSpiech natomiast 
prowadzi tylko do niedbatego i niewyraznego wypisywania znakdw, ktore wdwezas, jako nie- 
czytelne, sa. nieuzyteczne. 

2) Pisad pidrem, nie oldwkiem, gdyz pierwszym lepiej mozna zachowad rdznice, cza- 
sami do£c subtelne, w ksztatcie i polozeniu znak6w. 

3) Rozktad zajec przy korzystaniu z niniejszego podre.cznika zalezy od tego, jakim cza- 
sem ucz^cy sie rozporza.dza. GIdwnym warunkiem jest, aby nie za duzo pracy zadawac sobie 
naraz; lepiej na jednym posiedzeniu zrobid niewiele, za to odbywad je czesto (o ile mozna 
codziennie) i koniecznie regularnie. Do zbyt dlugich przerw mi^dzy lekcjami nie 
dopuszczac, gdyby sie nawet zalegtoSci odrobic chciato w nastepstwie wiecej wytezona. praca., 
w dlugich pauzach bowiem predko traci sie. z pamiqei poprzedni dorobek i trudniej wtedy opa- 
nowad pietrza.cy sie coraz wyzej Swiezy materjal, nieuniknionym nastepstwem czego jest znie- 
checenie do przedmiotu i wogdle wptyw szkodliwy na dalsze postepy. Kto gruntownie obejmie 
caloSd systemu, tak pod wzgle.dem teoretycznym, jak i praktycznym, ten tez szybko stenografo- 
wad i pismo swoje bez bfe.dow odczytywad bedzie. 

3) Przed ukohczeniem nauki nie pisac sI6w, dla ktorych niema wzordw 
w podrgezniku. 

Po ukonczeniu nauki p. str. 29 „WSKAZ6\VKI PRAKTYCZNE". 



WSTRP. 



Stenografja, ktorej zadaniem jest doktadne utrwalenie zywego stowa 

na papierze, musi bye pismem odpowiednio krotkim, aby nadazyc za mowa. 
System stenografji, ktory tu wyloze., dla osia.gniecia tej krotkosci 
l-o poshiguje sie alfabetem znakdw stenograficznych i szeregiem prawi- 
del, okreslajacych sposoby dalszych skrocen, jak rowniez osobnymi 
skroceniami dla przyimk6w, przybranek, zaimkow, koncowek i wy- 
razow czesto uzywanych; 
2-o nie korzysta z lacznikow mie.dzy poszczegolnymi znakami, jak to jest 
w niektorych systemach i w pismie zwyczajnym, lecz od jednej ii- 
tery bezposrednio przechodzi do nastepnej, i 
3-o nie rozroznia liter wielkich i matych, posiada wiec tylko jeden alfabet. 
Praca pismienna, wykonana znakami stenograficznymi, nazywa sie ste- 
nogramem. Przepisanie zas tej pracy pismem zwykiym, czytelnym dla wszyst- 
kich, nazywa sif przektadem stenogramu. 



-i*$~ 



ALFA BET. 



Znaki stenograficzne musza: 1) bye krotkie i proste, aby wy- Charaktery- 
magaty jak najmniej czasu do wypisania, 2) posiadac cechy cha- styka i dobdr 
rakterystyczne, ktoreby pozwalaly latwo je rozrozniac i zachowac znak6w. 
w pamieci, i 3) zr^cznie laczyc si? w wyrazy. 

Starajac si? odpowiedziec tym warunkom zasadniczym, system 
niniejszy korzysta przedewszystkiem z materjatu znakow, czerpanego 
z pisma zwyklego, w ten sposob, ze za podstaw? bierze naj- 
krotszy znak, wi?c k ropkg: . , nast?pnie kreske, zrozniczkowana. 

w kilku wielkosciach : -t-*-L*- — . Poniewaz mala ta ilosc znakow 
nie stanowi jeszcze alfabetu, wi^kszy zas rozmiar kresek nie bytby 
pozadany, wi^c czy to przez zagiecie tych kresek u g6ry z le- 
wej l ub praw ej strony, czy tez przez dodanie oczka formuja si? 



l uD praw ej strony, czy tez 



znaki ; ? / / / — t-*—t- — r i / rr . Wreszcie sa polkola, znaki okra.- 
gie i faliste: - w -*— '-* — '- >^->*^ -^ - «^^- -<*%^a Wspomniane wyzej 
kreski proste i odmiany ich sa. znakami naciskowymi *); przeciw- 
stawieniem do nich sa znaki wloskowe : - -^— -*^— ~ ; 

Czyniac zadosc nawyknieniu r?ki piszacej, znaki tego systemu 
maja kierunek pisma zwyklego. 

Odpowiednie zasta.pienie liter zwyklych znakami stenograficzny- 
mi, majace rowniez na celu latwe *a.czenie tych znakow, wzoro- 
wane jest w pierwszym rzedzie na mowie ludzkiej. Jak w mowie 



! ) Gdy mowa o znakach naciskowych, nie chodzi bynajmniej o wypisanie 
tychze ze szczegolnym naciskiem, lecz tylko o odr6znienie ich od znak6w wtos- 
kowych. Pierwsze wypisuje sie. w kierunku z g6ry na d61, sa. wie.c same przez 
sie grubsze od wtoskowych, wypisywanych z dolu do gory. 



Alfabet. 
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samogloski i spokjloski, b^d^ce kontrastem wzgl^dem siebie, nastf- 
puja po sobie kolejno, tworzac zgloski i slowa, tak samo w systemie 
tym dwie formy kontrastowe znakow, naciskowa i wloskowa, rowniez 
kolejno si$ zmieniaja, dzi^ki czemu powstaj^ obrazy stenograficzne, 
przedstawiajace juz nie pojedyncze litery, lecz cale wyrazy. Takim 
wiqc sposobem ksztalty znakow harmonizuj^ z sob^, jak to 
widac ze wzorow na str. 11 w „laczeniu znakow". 

I tak, spoigtoski otrzymaly znaki naciskowe, samogfoski nato- 
miast znaki wloskowe i polkola, co widocznym jest z ponizszego 
alfabetu stenograficznego, w ktorym znaki ugrupowane sa wedtug 
podobieristwa ksztaltow : 

w d t f x,x n n in st sxt j g k b p h,ch I tw r c I ex 6 



7T*-y 



E g^^^S 



chw s, s ss cxn dx, dx z, rx zdz ng nd rxn ztn sk, zh sxlc 



^-S-^r-^ 



— ' < x ^— ^ 

ks ksx s6 sxcx e i ie y a o u, 6 2*1 a J> e J"> * e 3-> °J U J> ^ 

Odroznianie Dzwieki pokrewne, jak d-t, n-m, g-k, b-p, s-sz, sk-szk, 

zna ow. ]£ S .]£ SZ? roznia sie tylko wysokoscia, samogloski e, i, ie, y r6zni^ 

si$ pochyleniem, znaki zas a, 0, u — szerokoscia. 

Znak b rozni si$ od znaku t tym, ze pierwszy ma glowke po- 

dhizna, I zas okragl^. 

Odrozniac nalezy r od c i 1 od cz, piszac je w przeciwnych 

sobie kierunkach, oznaczonych strzalk^ (r i 1 maja kierunek gorny, 

C i cz — dolny). Poniewaz normalnie znaki te bior^ swoj poczatek 

i koricza si§ tuz na linji podstawowej, wife c i cz schodzg. pod linJQ* 

Znak n jest identyczny ze znakiem n, roznica tylko taka, ze 

n pisze sie w polowie nad i w poJowie pod linj^. 

Terminologja Przestrzen miedzy dwiema linjami nazywa si§ stopniem. 

wie ° C1 Pod wzgledem rozmiarow dziela sie znaki na 3-stopniowe: 

znakow. « . . _ „ . . * * 

I, St, szt, en (n), zajmuj^ce przestrzen od pierwszej linji z gory 

do podstawowej; 2-stopniowe: t, m, k, p, tw, szk, zm, ksz, nd, 

zdz; 1-stopniowe, d, n, b, g, I, z (rz), sk, ks, ng, rzn, sz, \> 

cz, czn, i wreszcie na ^-stopniowe, najmniejsze. 

Fonetyka. Stenograf pisac musi wyrazy tak, jak je slyszy, przeto dzwifki 

u i 6, z i rz, zk i sk otrzymaty wspolne znaki. Zgodnie z ta za- 
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sada fonetyki wyrazy cudzoziemskie wypisuja. si$ takimi znakami, 
jakie odpowiadaja ich brzmieniu. 

Litery s-s, z-z, dz-dz, h-ch, jakkolwiek w wymawianiu si§ 
roznia, otrzymafy jednakowe znaki, praktyka bowiem wykazaJa, ze 
z tego powodu przy odczytywaniu pisma stenograficznego trudnosci 
zadnych niema, z drugiej zas strony zmniejsza sie ilosc znakow, co 
znow utatwia naukf. 

Przenoszenie wyrazow z jednego wiersza na drugi, jakkolwiek Przenoszeme 
mozliwe, nie jest praktykowane w stenografji. 

Wskutek odrzucenia wszelkick lacznikow znaki stenogra- Mczeme 
,. . , , , . znak6w. 

ficzne spajane sq, z sobq bezposrednio : 




^^^^ 



do, on, ona, ono, bis, bies, bas, bosy, boso, sala, rota, dqc, nie, ja, 
baba, ujma, Bern, dym, dyg, Nina, jar, Arno, ul, pole, pal, goly, stol, as. 

Przy laczeniu znakow uwazac nalezy, aby nie powstawaty ja- 
kiekolwiek dodatkowe a zbyteczne kreski, ktore utrudniaja pozniej 
odczytanie stenogramu. 

Z przyktadow: dym, dyg i t. p. widac, ze samogloski ostre 
w pol^czeniu z innymi znakami nie maja stalej dtugosci; zalezna 
jest ona od wysokosci nastfpnej spotgtoski. 

Spolgtoski polaczone, czfsto albo zawsze wymawiane jako je- 
dnolite brzmienia, otrzymaty znaki rowniez jednolite i takie pokaza- 
ne sa w alfabecie dla: rz, st, szt, sc, sz, szcz, tw, dz, dz, zdz, 
ng, nd, rzn, zm, sk, zk, szk, ks, ksz, cz, czn, chw, wz. 

Laczenie innych znakow jest tak iatwe, iz nie wymagato- 
by dalszych objasnien, ze wzgl^du jednak na roznorodnosc kom- 
binowania si$ liter i na rozmaitosc znakow moga. zachodzic pewne 
wa.tpliwosci, wobec ktorych potrzebne sa. wskazowki, jak te znaki 
najkorzystniej laczyc z soba, a zatym: 

Znak w przed samogtoska. okra.gla otrzymuje form? kropki . , 
(owa, Ewa), w innych zas wypadkach w jest kreska (row, owe): 



,.Q^^f. 



y *L_^..£^ 



owa, Ewa, owe, row, marsowy, kowal, Kowel, dotnow, paw, 
tniwo, lawa, zabawa, Gandawa. 
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L^czenie znakow pdistopniowych z wi^kszymi przeprowadza 
si? w ten sposob, ze pierwsze umieszcza si? na poczatku drugich: 

s/zac, z/wwf, wnosid, zdad, slowo, sznur, smar, wzmagad, mocny, 

imierd, zmartwienie, stoma, wpoid, wspomina, spokoj, spalid, wstad, 

sfera, szperad, smaczny, wmurowany, wsi, wsadzic. 

Znaki: r, (jezeli nast^puje bezposrednio po spoiglosce pot-, 
jedno-, dwu- lub trzy-stopniowej), i 1, (tylko po jedno- dwu- i trzy- 
stopniowej), zmieniajq. swoj zasadniczy ksztalt w ten spos6b, ze 
wraz ze spotgtoskami tymi tworza jakby jednolite znaki, mianow.icie 
przed r sp6*gk>ski koricza si? oczkiem na linji podstawowej, przed 
1 zas przedtuzaja si? pod linje i tarn tworza wiQkszq p?telkQ; 
przejscie do nastfpnego znaku robi siQ jeszcze przed zamkni?ciem 
oczka lub p^telki, tak ze oczko lub petelka otrzymuja ksztalt okr^- 
gty lub podhizny, w zaleznosci od formy nast?pnej litery, np. przed 
a, lub u, jak w slowach: brama, blaga i t. d. wypadnie okragte 
oczko, przed e, ie, y (mleko, Henryka, tlid, fresk) — petelka podhizna. 
Petelki te nie mog^ bye utozsamiane ze znakami c i cz, ktore nie 
tworza calosci z poprzedzajacymi, lecz dopisuja siq do nich w swo- 
jej zasadniczej formie (np.: obey, owczy). 



broszura, brama, blaga, skrori, zrob, wrog, prom, kres, tlid, mleko, 
klqd, trqeid, aeroplan, plusk, Henryka, fresk, chromy, chlew, obey, 

zdrowie, owczy. 

Po spotgioskach polstopniowych 1 wypisuje siq na linji w swoim 
pierwotnym charakterze, przez co poprzedzajaca spolgloska znajdzie 
siQ w srodku znaku 1: 

Slepy, Slub, zle, zlac, did, Slisko, Sledz, zliczyd, Slicznie, wlad, wliczyd. 
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Znak i przed samogtoskam^a, i u tworzy razem z nimi 
nastepuj^ce figury stenograficzne : ^^^v^', W imie szybkosci 
figury te trzeba wygladzic i pisac w formie falistej, jak znaki dla 
$ i $, bez obawy o czytelnosc pisma: 



biala, Sciana, pianino, Piaseczno, Piast, pionowy, piolun, pidro. 
Jeszcze kilka przykladow l^czenia znakow: 

Bracka, Polka, dziecko, aura, vyron, szturm, palma, miazga, Saec, 
szcztfcie, drotdie, banda, szkola, ludzie, Ksawery, Oksza, Zmudz, 
rznqc, ongi, Litwa, chrabqszcz, psuc, bzu, psi, Spi, czujny, czaruje, 

cialo, wspanialy. 

Elucz do wzorow w kajecie str. 1: wiersz a zawiera alfabet, 
wiersz b — dokoriczenie alfabetu, nastejmie: luba, zqb, dqb, Du- 
ma, rota, bor, nucic, bandera, rys, towar, zgiqc, zdj$cie. 

Litery podwojne wypisuj^ sie. dwa razy odpowiednimi znakami, Sp6igioski 
jak: ssac, greccy; nie powtarza sif tylko podwojnego n, t i t, wy- po w Jne * 
pisujac je za to z wi^kszym naciskiem, jak: Otton, czynny. 

ssac, zzuc, greccy \ xzczy, wwozic, czynny; dziecinny, Otton, Anna, 

Zuzanna. 

Znaki ch (h), k, n i m w koricowych sylabach korzystniej Znaki 
jest wypisywac nie w zasadniczym ich ksztatcie, lecz w formie P om °cmcze. 
skroconej, i stad powstaty nast^pujace znaki pomocnicze: 
Dla ch (k) pomocniczy znak ; dla k • ; dla n ^ ;. dla m __ . 

Pomocnicze m wyobrazone jest przez kreske. poziom^, n — 
takaz kreske., lecz o poJowe krotsz^. Ten ostatni znak bezposrednio 
po spolgtoskach naciskowych wypisuje sie ' przez wygie.cie tychze 
w lewa strone, jak *v slowach: ciemny, dni i t. p. 
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Uwaga. Przed pomocniczym m lub n samoglosek e lub y nie wy- 
pisuje sif wcale. Tf uwagf zastosowac mozna i w tych 
razach, gdy znak e jest po literze t lub przed 1 i r 
w zgtoskach koncowych. 



^ / ^ r cA^ r C^r r jC^^ 



s 



aa^^lA^at^A^^J^^ 

hymn, hymny, ciemny, dni, teren, tren, strach, ruch, ach, do mem, 

torem, borem, harem,[razem, skok, krok, szpinak, mak, huk, Potock, 

Kock, Serock, Luck. 

Po znaku pomocniczym, k, nast^powac mog^ tylko samogloski 
ostre: e, i, ie, y, oraz § i §, (skoki, lukq); przed okr^gtymi zas 
samogloskami: a, 0, u wypisuje si§ k zawsze znakiem zasadniczym 
(lalka, praczka), gdyz pomocnicze k w polaczeniu z nimi straciloby 
swoj*3 forme. Jezeli k pomocnicze poprzedzone jest znakiem r lub 1, 
wtedy stanowi ono jednoczesnie cz§sc sktadowa dla r lub 1 (cork§, 
Polki). Nalezy zwrocic uwag$ na sposob laczenia znaku dz z po- 
mocniczym k w slowie ludzki. Po znaku cz pomocnicze k prze- 
chodzi przez srodek krazka (trociczki). 

cork§, skorka, lalka, praczka, rolki, Polki, skoki, trociczki, beczki, 

lukq, ludzki. 

Dla krotkosci znaki pomocnicze, ck i k, moga bye wypisywane 
wyjatkowo rowniez na poczatku wyrazow przed znakami wielostop- 
niowymi, lub w srodku przed r, 1 i ostrymi samogloskami. 

chmiel, chmara, chmura, kmied, Kmicicf kpi, mokry, cyklUci, binokle, 

Mickiewicz. 

Klucz do wzorow w kajecie str. 1 wiersz c i d: wzdr, chlust, 
chluba, plama y flisacy, mruk, mrok, grom, gram, zlew, mennica, m§- 
czennica, lubin, strumieti, nienawitd, grac, kraid, i&d, grySc, zifcid, 
zmierzch, mnichow, wzburzony, wzdychad, powstac, zawsze, zlo- 
dziej, olej, wklqsly, klej, klajster, rondel, handel, Holender, zginqc. 
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Sam alfabet stenograficzny nie zaspakaja wysokich wymagari 
co do krotkosci pisma, przedstawia jednak szerokie pole do dal- 
szych skrocen tych znakow, ktore sie. bardzo czqsto w jednako- 
wym pol^czeniu z sob^ powtarzaja lub ktore bez uszczerbku dla 
scislosci stenogramu moga bye nawet opuszczane. W pierwszym 
rze.dzie id^ tutaj t. zw. 



PRAWIDtA SKRCCEINI. 

Brzmienie uj (6j), w slowach jednozgtoskowych opuszcza sie Prawidio 
zupelnie: U J # 



wuj, roj, zdroj, czuj, sloj, I6j, zboj, boj, broj, pruj, moj, twdj, kroj, 
kluj, kuj, knuj, pluj, stoj, stroj, znoj, gndj, 2uj, 



Znaku z (rz), bezposrednio po spotgtoskack, nie wypisuje Prawidto 



sie. wcale, sylabe zas, w ktorej znak ten zostat wypuszczony, pisze 
sif nad linja: 



*yt> 2^^\ 



■ r «,^.i? r 4 T 4,A^.2r- y .^Z,../£\,. 



', ztyd, wrzask, rzy, Ize, grzac, grzech, arzewo, miy, trzymac, 



z, rz. 



zrzec> 

krzyk, przylega, przylgnie, przegrzewacz, chrzest, skrzynia, umrzec, 

trzon, brzoza, przerwa, strzecha, krzywda, krzak, chrzan, ostrze, trzy. 

Uwaga. Wypisywanie zgtosek, w ktorych opuszcza sie z lub rz, 
nad linj% stanowi ckarakterystycznsj ceclig tego pra- 
widla, niezbe.dn^ dla czytelnosci pisma. Kazde nastepne 
prawidlo rowniez posiada swoja charakterystykg, polega- 
j^c^ na umieszczaniu znak6w wyzej lub nizej linji pod- 
stawowej; za to zgloski, umieszczane na samej linji, 
zawsze czytane bye musza scisle podlug alfabetu, bez 
zmian. 

Litere d, poprzedzon^ przez jakakolwiek samogloske lub r i 1, Prawidto 
wyraza sie. przez przedluzenie poprzedzaj^cego znaku do drugiego d. 
stopnia nad linj$: 
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oa, oda, id#, kreda, Slad, Eden, burda, zaniedbac, padla, zqdlo, 
szczodry, slodki, radta, nader. 

p .,. Prawidlo t stosuje sie. w 2-ch wypadkach: 

t. a) Litere t, poprzedzona przez jakakolwiek samoglosk§ lub 

r, c, cz i 1, wyraza sie przez przedluzenie poprzedniego znaku do 
trzeciego stopnia nad linj^: 

brat, strata, cetno, eter, szczyt, kret, dziatki, pot, dyskretny, materja, 

forteczny, porto, poczta, ocet, octu, palto, surdut, grota, krata, tyto, 

kotek, siatka, matka, Tatry, kurczqta. 

b) Litere t, poprzedzona przez jakakolwiek sp6Igtosk§, za 
wyjatkiem r, c, cz i 1, wyraza sie. przez przedhizenie poprzedniego 
znaku pod linjg o jeden stopien: 



akt, fracht, kto, ptak, uniwersytet, komitet, krztusic, krzta, sultan. 

Uwaga. Znak e po spotgloskach d i t w slowach Eden, nader, 
eter, materja, forteczny, kotek, uniwersytet, komitet, zo- 
stal wyrzucony na zasadzie uwagi na str. 14, dotycza.cej 
znaku e w sylabach koncowych. 



Litere k, poprzedzona przez jakakolwiek spotglosk§, za wy 

1 W1U1U 

i jatidem r, c, cz i 1, wyraza sie przez przedhizenie poprzedniego 

znaku o pol stopnia pod linj§: 

szybko, Ika, Ikad, Hanka, pompka, Kubka, kukulka, wkolo, mrdw- 

kojad, lekko. 

PrawidJo Prawidlo to stosuje sie w 3-ch wypadkach: 

a) Gdy litere I poprzedza bezposrednio jednostopniowa lub 



Prawidlo 
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dhizsza spolgloska, wtedy znak I wypisuje sie w formie krazka 1, 
przecinajacego owa spolgloske: 

dtuto, gtos, blqd, sklad, tlopac, omlot, szklo, klodka, tlo, tlem, dla- 

wnica, plec, plcL 

b) Gdy miedzy jednostopniowa lub dhizsza spolgloska a lite- 
rs I znajduje sie samogloska a, e, i lub ie, wowczas krazek, 
przecinajacy spolgloske, umieszcza sie. troche wyzej linji podsta- 
wowej, aby uwidocznic samogloske.: 

s?b M> Q* &Q* & & &2J& *& iP 0^P &'l\^& ©o $- <$ 

skala, bala, dala, letala, mala, stala, strzala, zapal, jechal, bit, 
pit, kiel, gielda, kubet, palac, pelen, pelna. 

c) Na koncu stow, po spolgloskach, nie wypisuje sie 1 wcale: 

uciekl, rzekl, rost, usiadl, szedl, tart, mogl, stlukt, polazl, otarl, jablko. 

Znak w, jezeli po nim nastqpuje jakakolwiek samogloska, po- P rawidl ° 
mija sie. w tych sylabach, ktore moga bye, ze wzgle.du na otacza- w * 
jace znaki, umieszczane o jeden stopien nizej linji podstawowej. 

Uwaga. Znak k w prawidle tym wypisuje sie zawsze w formie 
pomocniczego k. 

was, wasz, wodz, wyrok, worek, wielki, cwierc, iwierszcz, Swierk, 

czwoWy rwie, dwa> dwie, krwi, drwi, drwiq, brwi, swe, swq, gwar, 

gwoli, Swit, swary, kwik, kwit, kwiat 

Znak m lub st, przedluzony o jeden stopien pod linje, czyta prawidlo 
sie man wzglednie stan: man, stan. 

manuskrypt, manipuluje, utrzymqnie, manowce, stan, stanql, stano- 
wisko, stanik, Roman. 
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Klucz do kajetu str. 2 wiersz a: grzbiet, grzmi, brzmi, grzmot, 
przemysl, wschdd, absurd, Leopold, przy, przez, bez, Sliwki, tdzblo, 
kwoka, kwarta, krwotok, trwac, trwaly, Moskwa, zaledwie, pozwolic, 
szwu, szwy; wiersz b: drzy, drtyj, wrzqtek, wqtek, przedstaw, 
przestaw, przysmak, przedsmak, przesmyk, wstrzqinij, przezwisko, 
nazwisko, nazwa, wskazdwka, weranda, wtajemniczony, wydrqzenie, 
polqdwica, wqtroba; wiersz c: Warszawa, Lwow, tkwi, tkwiqcy, 
weksle, weksel, wnqtrze, werwa, chwytac, zasuwka, idea, brzydki, 
rzqdem, sqdem, sqdny, Swiatlo, Swieca, blqkac, kwitnqc, kwota, 
kwintet, Mekka; wiersz d: tekst, czytelnik, skrzynka, krochmal, 
skr$t, skrzeczenie, skrzydlo, skrdt, skwaSnialy, skwar, transport, tran- 
sito, szwargotad, szuflada, szwolezer, Swierzba, Synod, Senat, Espe- 
ranto, symetrja. 



SKROCENIA ZGLOSEK POCZ^TKOWYCH. 

(Przybranek, przedrostkdw, przyimkow). 

Zgloski poczatkowe skrocone wypisuje sie. nad linja., o ile nie 
sa inaczej scharakteryzowane. 

ad od Samogloske a lub o taczy sie z naste.pnym znakiem, pomijajac 

litere d: 



adwent, adwokat, admiral, adherent, adjunkt, oddac, odpis, odro- 
dzenie, odczyt, odwolac, odpowiedni, 

bez Wypisuje sie tylko b: 

bezsilny, bezbarwny, bezboiny, bezbrzetne, bezcen, bezcelowe, bezczel- 
nie, bezczeScic, bezduszny, bezstronny, bezmiar. 

in, im, syn, Tutaj opuszcza sie. znaki n i m: 

^jfc£^6^^ 

inkasent, intrata, zainstaluje, inhalatorjum, infant, impet, import, 
synteza, symbol, symptomat. 
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Wypisuje si$ tylko ir: 



interwiew, interwal, intercyza, interdykt, internat, intermezzo, inter- 
peluje, inter es, inter esant, interesuje, interlinja. 



inter 



Wypisuje sie j ze znakiem pomocniczym n: 



jedno 




^2r-^ 



jednogloSnie, jednoroczny, jednostajny, jednokonka, jednolity, jedno- 
mySlnie, jednoplemienny, jednostronny, jednodnidwka. 



Wypisuje si$ ko: 

konto, contra, konfitury, konwoj, kontrakt, konkretny, konstytuanta, 
kompas, kompanja, kompot. 



*&&>&- 



kon, kom 



Wypisuje sie n oddzielnie na linji: 



najlepiej, najmniej, najwyiej, najpowazniej, najmocniej, najwidocz- 
niej, najpierw, najwiqkszy, najgorzej. 

Wypisuje sie p, przedhizone o jeden stopien pod linj§: 




pod, podac, poddad, podtoga, podst$p, podrobiony, podwod, Podwale, 
spodelba, spodnie, podworze, podwyika. 

Znak specjalny — £.. - oznacza pro: 

sfUfaPr*<£j$^ - 

projekt, program, proces, prolog, produkt, protest, prospekt, protokdt, 
promieri, prowadzic, prdba, prosz§. 

Wypisuje sie ro: 



naj 



pod 



pro 



roz 



rozmiar, rozkosz, rozdqcie, rozstroj, rozboj, roztropny, rozbieral 

rozwalic, rozsqdzic. 



— 20 — 



samo Wypisuje sie sa: 

samopomoc, satnouk, samorzqd, samopas, samoobrona, r^ntowola, 
samowar, samowladca, samotrzask, samobojca. 

sub, super Pierwsze wypisuje sie. przez s, drugie przez sr: 





subjeki, subkolekta, subsydjum, subtelny, superintendent, superfosfat, 
superrewizja, superlatyw, superjorat. 



Wypisuje sie potkole, rozpoczete pod linja.: 



wspol, 
wspol, 

spol,' 4*fa,{!uJ^ T ^.&^. 

pol wspoldzielczy, wspolzawodnik, pothole, wspolny, wspolczucie, spo- 
leczny, wspolpracownik, polksiezyc. 

Przyimki. Nastepujace przyimki skrocono przez wypuszczenie zbytecznych 

znakow i pozostawienie tylko najniezbedniejszych, majacych umozli- 
wic odczytariie. 

? /? J* /?/>*>-*- J? /?/? 
^A r * ? ^? — t .^ r ^. r .C^^^^^ f .^ / .^,.A^J^/ / .^., 

na, okolo, procz, oprocz, zamiast, Srod, w£rod, poirdd, podlug, wbrew, 

blizko, wzgledem, wewnqtrz, zewnatrz, przeciw(ko), pomimo, w. *) 



Inne przyimki i zgloski pocz^tkowe, nie uwzgle.dnione 
tutaj, wypisuje sie calkowicie, t. j. podhig alfabetu stenograficznego. 



Klucz do kajetu str. 3 wiersz a: oddech, odwiodl, rozwarty, 

rozwod, podatek, podwalina, Podole, podarl, spod, spodnica, proSba, 

prosit, prowizja, potnoc, jednosika, jednoaktdwka, jednobrzmiqcy, 

jednoczyd, jednobarwny, wzrost, rozluzniony, impresario. 



*) Podany znaczek odnosi sie. do litery w jako przyimka; w innych 
wypadkach dla tej litery obowia.zuja.: alfabet lub prawidto w. 
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SKR6CENIA KOfiC6WEK. 

W pierwszym opuszcza siQ y, w 2-ch nastepnych wypisuje by, bym, 
si$ b z pomocniczym m: bysmy. 



cdiby, stalby, stalbym, staliby&my, wolalbym, wolelibySmy, radby, 
radbym, radziby&my, poszedlbym. 

Specjalny znak, wypisany w postaci potkola w kierunku wyz- cja. 
szego stopnia, w lewa strong: 

ii^J^^^jt^.^ya^J?^/£- 

racja, awizacja, policja, substancja, subwencja, interwencja, produk- 
cja, koncentracja, denuncjacja, Francja, akcja, akacja, petycja. 

W pierwszym wypisuje siQ eg, w drugim opuszcza si? m: ego, emu. 



malego, chorego, starego, polnego, zlego, malemu, choremu, staremu, 

polnemu, 

W skroceniu tym opuszcza si$ ej: fcjszy 

(a, e). 

<2^.A^,;^-^ 

Itejszy, mniejszy, pi$kniejsza, czarntejsza, 6ci£lejsza, wolniejsze, 
podlejszy, obszerniejsze, dzisiejsze. 

Po spotgtoskach prostych dodaje si? t$ koncowk? u dofu w po- ic, iec,yc. 
staci wygiQcia spokjloski w prawa. strone: 

upid, zabic, strawid, prawic, osiwiec, odtyc, uwid, krwawic, zardze- 
wiec, bic, pic, wic (wic), Snic, pastwic. 

Tutaj opuszcza sie m : izm, yzm. 

materjalizm, heroizm, altruizm, dekadentyzm, polonizm, atawizm, 
wandalizm, humanizm, cynizm. 
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lismy, Wypisuje sie tylko s i pomocnicze m: 

(lysmy). 



kazalismy, przeszkodzili&my , przeksztalciliSmy, poszltemy, pisaltemy, 
sqdziliSmy, (szlismy). 

na, no, nil. Koncowki te po spoJgioskach prostych wypisuje si§ przez po- 

mocnicze n, wygiQte w lewa. strong do gory tak, zeby widoczna 
byte, koncowa samogtoska: 

^4^^4L^.«w^^ 

piqkna, pi§kno, pl°knu, zimno, ciemno, okno, naiwna, zarowno, 
grzywna, dawno, dziwna, bagno, dno. 

nin, nien, Pierwsze dwie koncowki wypisuje si$ bez i lub ie, dodajac 

n. do znaku n pomocnicze n. Jezeli w 2-ch sylabach z rz§du powta- 
rza sif znak n, wtedy me wypisuje sie go w ostatniej: 



-_ya r £%tf r 6^j?^ 

winien, Warszawianin, Kaliszanin, Wielkopolanin, poganin, dokonano, 
znana, znanq, banany. 

Wypisujac tylko znak sc, zlewa sif go z poprzednia spolgloska: 

samodzielno$c, przytomnoSc, mitotic, rado$c, skryto£c, celowo£c, ro$c> 
roScic, dotic, mo$c, ztotic, go$c, go£cinno&. 



osc. 



awac, 
iwac, 
owac, 
uwac, 
ywac. 



Koncowki te skracaja si§ przez przedtuzenie samogloski po- 
czateowej do trzeciego stopnia: 




chowac, rujnowac, dawac, uznawac, kiwac, wzywac, zaslugiwac, 
udawac, wykuwac, suwac. 



W obu wypadkach wyrzuca siQ znak w, przyczym w pierwszym 
OwegO, stosuje sif koncowk^ ego, w drugim — ch pomocnicze. 
owych. j - 

zdrowego, parowego, rzqdowego, sqdowego, stalowego, zdrowych, 
parowych, rzqdowych, sqdowyck, sta! vych, polowych. 
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Koncowki te wyrazaja siq znakiem falistym, widocznym z po- stwo, two. 

nizszych przykladow; w odmianach znak ten otrzymuje odpowiednio 
zmienione zakonczenie: 

v«H£^^.^^ z c^.^e?p^ 

ubostwo, malenstwo, mnostwo, rolnictwo, klamstwo, paristwo, pati- 
stwa, paristwem, patistwowego, paiistwowych. 

W koncowkach tych, po spotgloskach prostych, stosujac pra- yk, ek, ik. 
widlo k, wyrzuca si$ samogloskq y, e lub i: 

.^^^.Jk^,.^^.^^^^^ 

domek, rachunek, kochunek, kierunek, bobik, czopik, magik, zanik, 
indyk, syndyk, strumyk. 

Odmiany koncowek powyzszych, jak rowniez koncowki, nie 
zawarte w przytoczonych skroceniach, wypisuje sie calkowicie podlug 
alfabetu stenograficznego. W pismie pospiesznym mozna zreszta 
odmian i nawet niektorych koncowek nie uwzgl^dniac wcale, gra- 
matyczny bowiem uklad zdan sam pozwala siq domyslec, jaka kori- 
cowka zostata opuszczona. 

Elucz do kajetu str. 3 wiersz b: krewna, Rybno, mqczennik, 
spolnik, mdzdzek, rynek, odpoczynek, synek, uczynek, Ciechocinek, 
wycinek, naparstek, prowincja, likwidacja, gospodarstwo, bankructwo, 
zwyci$stwo, ptactwo, czerstwoSc; wiersz c: Konstanty, interpelacja, 
kwartet, prolongata, wydawnictwo, wqtpliwos'c, rozrywka, szkolnict- 
wo, poslannictwo, Szwecja, konfederacja, Lutecja, tendencja, komplet, 
potomstwo, dzi?kowac, pastwq, westchnqc, westchnienie ; wiersz d: 
poniedzialek, wtorek, iroda, czwartek, piqtek, sobota, niedziela, sty- 
czeti, luty, marzec, kwiecieri, maj, czerwiec, lipiec, sierpieti, wrze- 
sieii, pazdziernik, listopad, grudzieti. 
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ZNACZNIKI. 

(Skrocenia przystowkow, zaimkow i innych czesto uzywanych wyrazow). 

Skroty, w ktorych pozostawiono tylko znaki, najniezb^dniejsze 
do odczytania wyrazu, nazywaja. sie z n a c z n i k a m i. Tutaj sa 
one uksztahowane z alfabetu lub prawidet, wyzej objasnionych, 
i roztozone na g r u p y podlug wspolnych cech charakterystycz- 
nych. Ma to na celu latwe nauczenie sie. i utrwalenie znacznikow 
w pamieci. 

Uwaga: Tarn, gdzie wzory znacznikow podane sa. w pierwszym 
przypadku rodzaju meskiego lub w pierwszej osobie, inne 
zakonczenia deklinacyjne i konjugacyjne dodaje sie po- 
dhig „surocen koncowek". 

Grupa W tej grupie mieszcza sie znaczniki, utworzone ze znaku j 

jeden. z pomocniczym n (p. str. 19 skrot jedno) : 

jeden, jedna, jednem(-nym), jednego, jednemu, jednej, jednak, je- 

dnaki, jednakowy, jednakze, jednakowoz, jednorazowy, niejeden, 

jedno&c, jedenaicie, jedenaicioro, jednocze£nie. 

Gru P a Tu znajdujemy znaczniki, utworzone na zasadzie prawidla k: 

k. 

jak, jaki, jaka, jakiego, jakiemu, jakich, jakim, jakiegoS, jakiemuz, 
jakiemuS, jakqi, jakby, jakoby, tak, taki, taka, takq. 

takiego, takiej, takich, takiemu, takim, takiejze, takiemuz, takqz, 
takze, tylko, kilka, kilkoro, kilkanaScie. 

kilkakrotny, kllkakrotnym, kilkakrotnego, kilkakrotnych, wszystko, 

wszystkie, wszystkich, wszystkiemu, wszystkiego, wszystek, nade- 

wszystko, przedewszystkiem. 

Grupa W nastepujacych skrotach 1 wypisuje sie. w postaci pe.telki pod 

1. linja z pominieciem poprzedzaja.cej samogtoski: 

nalezy, nalezycie, naletnoic, naleznym, naleiyty, nalezqcy, nalezqcemu, 
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nalezqcej, naleznego,naleznych, naleznemu,znalezc (znalazl,-a), wynala- 
zek, wynalezc(wynalazl,~a), odnalezc (odnalazl,-a),analiza,analizowac. 



zalezy, zalezny, zaleznym, zaleznych, zaleznego, zaleznemu, zalezno&c, 
zelazo, zelazny, ielazisty, anizeli, jezeli. 

W tej grupie mieszcza. sie skroty, utworzone przez wyrzucenie Grupa 
litery t i umieszczenie wyrazow nad linja: t. 

— 7 T--7 /■ r~~r r -~ 7 —j-~-, v - 7 f- —T- * - 

ie, ta, to, tu, temu, tej, tern (tym), tych, tego, ty, ty&,^ tyc, tyle, 

, tylez, troch$ . 

- T ,— y — --/ r r f ..—y.-—j v ,A - r — .-, * 

oto, otoz, tez, tat, tot, tat, temut, tejze, tegoz, tenie, temze (tymze), 

toby, tobie, tobq. 

-7—y r— ->-— - r r > -' -/ .-> * *• 

tq, iq, tam> tamten, tamta, tatnto, tamci, tamtych, tamtego, tamtemu, 

tamtej, tamte. 

y r -v 7 7—-T * -/— "T *- 

wtenczas, tymczasem, natomiast, natychmiast, teraz, terazniejszoSc, 

ton, zanadto, tutaj. 

Do tej grupy naleza skroty, oparte na prawidle w: Grupa 

w. 

dw, owych, owego, wowczas, wywczas, wogole, wcale, podowczas, 
swoj, wiqcej, chwila (i odmiany), wkrotce, zwrot, zwracac, zwracam, 

zwyczaj (-ny). 

Ponizej ida skroty, odnoszace sie do niektorych form najwi^cej Odmiany 
uzywanych czasownikow bye i miec, i do slow, w ktorych skroty czasownik6w 
te wyjatkowo zastosowane bye moga: bycimiec. 

^ / a^ 4 ** g £ f ,s /* £s 

y.r-£--,£ r £ r -- r --- r -~^ a 

jest, jestem, jestei, jesteScie, bylem, byleS, bywac, bye, byltecie, b$- 
d$ y bqdqc, bylby, bylbym, bytnoic, dobyc, wydobyc, przybyc. 



znaczniki. 
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..j...-1-LS..f..—.j. ~y -;-—- ,-—*.—, y .^.w:..^..^ .• 

przebyc, odbyc, ubyc, zbyc, pozbyc, bqdzcobqdz, miec (mial), mialem, 

majqc, mieliicie, imiec (Smial), rozumiec, zrozumiec (zrozumial), po- 

rozumiec, umiec, umialem (umieliSmy) . 

Mieszane Teraz nastfpuja skroty, scharakteryzowane przez opuszczenie 

niektorych znakow i pozostawienie tylko najniezb$dniejszych: 

nim, zanim, him, sie, siebie, co, co£, ze, kazdy, kazda, kazdego, 
katdemu, jego, jemu, gdy, gdyby, gdyby&, nigdy, gdyz. 

nasz, dla, dlatego, albo, albowiem, sam, samego, samych, bardzo, 
bardziej, gdzieindziej ', prawdopodobnie, wszelki, wszelkiego, wszel- 

kich y absolutnie. 

dotychczas, sposob, sposobem, dosyc, wtedy, juz, jeszcze, rzeczywticie, 
prawdziwie, oczywiScie, bynajmniej, przynajmniej, zupelnie, miano- 

wicie, a mianowicie. 

.^ r & r ?l r ±,.)p.s^ 

naprzyklad, wreszcie, nareszcie, zresztq, choc, chocby, chociaz, wza- 

jemny, nawzajem, czas y czasem, skqdinqd, poniewaz, zwlaszcza, 

wtaSnie, wlasno&c, wlasny, 

krotki, krotkim, krotkiego, krotkich, krotkq, wszedzie, nadeslac (na- 

deslany), odeslac (odeslany), odsylam, zaden, zadna, zadnym, zad- 

nemu, zadnych, chciec (chcial), chce, chcemy (chcialem), chcqc. 

oddzielnie, rozmaity (rozmalcte), powrotem, ewentualnie, respective, 
etc., dr., Nr., podstawa, bezpodstawnie, dostatecznie, nastepny (na- 
stepujqcy), podczas, naturalnie, szczegolnie, stronica (strona), ktory, 

niektorzy, ktoredy. 
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Nastfpujace skroty scharakteryzowane s^ przez jednakowe od- 
danie koncowki kolwiek przez k pomocnicze: 

jakkolwiek (jaka-jakikolwiek), cokolwiek, gdziekolwiek, kiedy kol- 
wiek, ktorykolwiek, kimkolwiek, kogokolwiek (komukolwiek), czego- 
kolwiek, czyjkolwiek, czemkolwiek (czymkolwiek), skqdkolwiek, do- 
kqdkolwiek, aczkolwiek. 

Dalszym sposobem skracania pisma jest laczenie kilku slow 
w jedno, po skroceniu kazdego slowa do minimum. Tego rodzaju 
sposob stosowany bye moze tylko w wyrazach, ktore uzywane sa 
czQsto jeden przy drugim i wyr^awiane jakby jedno slowo: 



Grupa 

-kolwiek. 



tym razem, w tym razie, w takim razie, od razu, w katdym razie, 

w przeciwnym razie, raz na zawsze, jeszcze raz, He razy, tyle razy, 

na razie, tego rodzaju, w tym rodzaju, w tym celu. 

tego samego, tych samych, tym samym, w tym czasie, w krotkim 
czasie, od czasu do czasu, w najblitszym czasie, w katdym czasie, 
jak rowniet, tylko co, na zasadzie, wszystko jedno, tym bardziej, 
miedzy innymi, dla czego, dlatego Ze, wo bee tego, stosownie do tego, 
z tego powodu, bez powodu, bez przyczyny, z tej przyczyny, przy 
sposob no^ci, pod wzgledem. 

/^^^..^J^s^^Z^ 

pod kaZdym wzgledem, kiedy indziej, w dalszym ciqgu, ma sie ro- 
zumiec, mniej wiecej, ltd, Up., prz. /*., r. &., b. m., z. m., t. zw. 

Alfabet, tacznie ze wszystkimi skrotami zgtosek pocza.tkowych 
i koncowek i ze stalymi znacznikami, wystarcza do osia.gni$ cia 
kazdej poza.danej szybkosci pisma. Przy notowaniu jednak prelek- 
cyj, mow lub dyskusyj, w ktdrych ciagle si$ powtarzaja jedne i te 
same wyrazenia lub terminy techniczne, lepiej dla tych ostatnich 
stosowac skrocenia specjalne, t. zw. znaczniki d o w o 1 n e. Dowolne 
dlatego, ze kazdy stenograf sam je sobie tworzyc moze w formie 



Zl^czone 
skroty. 



Dowolne 
znaczniki. 
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i ilosci, zaleznej od tematu, ktory mu stenografowac wypada. Ta 
dowolnosc formy i ilosci odroznia je wlasnie od znacznikow stalych, 
objasnionych w poprzednich wzorach, ktore musza bye stosowane 
przez wszystkich jednakowo i scisle podlug podrecznika, w interesie 
zgodnosci pisma stenograficznego. 

Nast^pnych par$ przykiadow daj$ dla objasnienia, w jaki spo- 
sob takie znaczniki dowolne najbardziej celowo moga. bye tworzone: 

centralny, jeneralny, deputacja (deputowany), demokracja, reprezen- 

tacja, administracja, administrator, minister, ministerjum, konsty- 

tucja, artykul, wniosek, dyskusja, redakeja, zgromadzenie, gubernja, 

zawiadomienie, wiadomos'c, kwestja. 

^^,^^ 

przedsi$biorstwo, gotowka, sprzedai, maszyna, konstrukeja, czlowiek, 
kapital, stowarzyszenie, towarzystwo, towarzystwo akcyjne, fabryka, 
fabrykacja, fabrykuje, fabrykanci, fabrykant, fabryczny, fabrykowac, 

spolka. 

Elucz do kajetu str. 4 wiersz a-d: Ktokolwiek badal zycie ludz- 
kie, ktokolwiek badal tajemnice rozwoju spolecznego, musial przyjic 
do przekonania, ze czlowiek stworzony jest do iycia Iqcznie z in- 
nymi ludzmi, do iycia gromadnego. Warunki, w jakich czlowiek 
si$ rodzi i w jakich Zy6 mu na s'wiecie wypada, przekonywujq o ko- 
niecznoici wspolnego pozycia z innymi ludzmi. Tern siq tez tldmaczq 
zrzeszenia y skierowane ku tym, czy innym celom, oparte na zespolonej 
pracy dla dobra nietylko swego, ale i innych. Im bardziej spole- 
czenstwo siq rozwija, im bardziej stosunki spoleczne si$ komplikujq, 
tern wiqkszego wymagajq one skupienia sil, dla spelnienia zadari, 
jakie zycie nam narzuca. (Ze stenogramu: Adolf Suligowski. O pra- 
cy spolecznej, opartej na organizacjach samorzqdowych). 
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STENOGRAFJA LICZB. 

Liczby odtwarza siQ tymi samymi znakami stenograficznymi, 
jakie obowiazuja dla slow, gdyz w ten sposob wypadaja krocej, 
niz gdyby byty pisane znakami arabskimi. W poczatkach jednak, 
dla lepszego i pewniejszego odczytywania stenogramu, mozna je pi- 
sac liczbami arabskimi, zwlaszcza, jezeli temat nie jest zbyt cze^sto 
nimi przeplatany. 

JEZYKI OBCE. 

Wobec tego, ze sama forma znakow stenograficznych jest 
mie.dzynarodowa, znaki, wylozone w tym podreczniku, moga bye 
stosowane tez do jakiegokolwiek- je.zyka obcego, z warunkiem, ze 
stenografujacy dobrze nim wlada i ze odr^bne dzwie.ki lub litery 
danego jezyka zamieni na te znaki polskie, ktorych tamten je.zyk 
nie posiada. Poniewaz jednak pvzy doborze i charakterystyce znakow 
trzeba sie liczyc z duchem je.zyka, wiec system stenografji, zbudo- 
wany z pelnym uwzglednieniem wlasciwosci je.zyka p o 1 s k i e g o» 
moze bye z takimi zmianami stosowany do innych jezykow tylko 
przy ograniczonej szybkosci, np. w cytatach lub przy notowaniu ko- 
respondencji handlowej, albowiem w szerszym zakresie, do ste- 
nografowania mow, dyskusyj, odczytow etc., byloby takie pismo nie- 
dostateczne. W jezykach niemieckim, francuskim, angielskim i in. 
trzebaby wprowadzic tyle zmian zasadniczych w prawidlach i znacz- 
nikach, nie mowia.c juz o alfabecie samym, ze praktyczniej jest uczyc 
sie stenografji w tych jezykach osobno z oryginalnych podrecznikow. 
Wyjatek stanowia je.zyki pokrewne. Tak np. w jezyku r o s y j s k i m 
system moj jest juz praktycznie uzywany z niewielkimi tylko zmia- 
nami. 

Do nauki stenografji n i e m i e c k i e j polecam najbardziej zbli- 
zony do mojego podrqeznik : „Heinrich Roller's Weltkurzschrift", wy- 
dany w Berlinie. Stenografja w innych jezykach nie znajduje u nas 
zastosowania. 

WSKAZ6WKI PRAKTYCZNE. 

Przestudjowanie podre.cznika, nawet przy sumiennym zacho- 6wiczenia 
waniu wszystkich warunkow, okreslonych we „Wskazowkach dla P rakt y czne « 
samoukow", zaznajamia tylko z teorja pisma, praktycznie zas da- 
je umieJQtnosc wprawdzie szybszego kreslenia wyrazow znakami 
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stenograficznymi, niz pismem zwyklym, lecz szybkosc ta jeszcze nie 
sprosta mowie. Po obeznaniu sie. wife z teorji nie nalezy uwazac 
nauki za ukonczona; przeciwnie, uprawiac j^ trzeba w dalszym ci^gu 
z energja zwie.kszona, gdyz ustaje ograniczenie, wspomniane w § 4 
„Wskazowek dla samoukow" co do niepisania tych wyrazow, dla 
ktorych w podre.czniku niema wzorow. Teraz nietylko mozna, lecz 
pozadanym jest pisac jak najwie.cej, szczegolnie zas pisac tematy 
rozmaite lub takie, ktore przypuszczalnie w najblizszej przysztosci 
stenografowac wypadnie, o ile to z gory da sie. przewidziec. Dobrze 
jest jeden i ten sam temat pisac pare razy. Takie zajecia p r a k - 
tyczne w pierwszym rzedzie polegac powinny na przepisywaniu 
z ksi^zek i pism, lecz jeszcze w tym samym powolnym tempie, jak 
podczas nauki teorji. Zaraz po ukonczeniu nauki przejsc do po- 
spiesznego pisania bytoby za wczesnie. Cata uwaga powinna bye 
skupiona w tym kierunku, zeby pisac wyraznie i prawidtowo. Czesto 
wypadnie zajrzec do podrecznika, zeby odnalezc jakis skrot za- 
pomniany; w tym celu zamiescitem na koncu ksiazki skorowidz 
wzorow. Dopiero po wykonaniu ^kaznej ilosci przepisywan, kiedy 
juz uczacy sie. nabyt troche, pewnosci siebie, . nalezy przyspieszac 
tempo i pisac pod dyktando osoby drugiej. Kazd^ napisan^ rzecz 
odczytywac, aby w ten spos6b sprawdzic, czy pismo nie bylo za 
szybkie i niewyrazne, i aby sie wprawic w odczytywaniu stenogra- 
mow. Poki sie. z latwoscia nie przeczyta swego stenogramu, nie 
nalezy pisma dalej przyspieszac. 
Szybkosc Postepy w szybkosci pisma mierzy sie. za pomoca zegarka 

pisma. z sekundnikiem, licz^c ilosc sylab, napisanych w ciagu minuty. 
Najmniejsza szybkosc, zaraz po ukonczeniu teorji, wynosic powinna 
40—50 sylab na minute.; prawie tyle mozna tez napisac zwyklymi 
literami, lecz reka wtedy poruszac sie musi z takim pospiechem 
i tak sie. meczy, jak gdyby stenograficznie napisata 300 sylab na 
minute. Nastepnie, zaleznie od wbzonej pracy i czasu, poswieco- 
nego na zajecia praktyczne, szybkosc stopniowo sie. zwie.ksza az do 
125 — 150 sylab na minute, (kiedy juz mozna sie podj^c proby za- 
wodowej pracy stenograficznej), i wzrasta w dw6jnasob i wifcej. 

Kazdy poczatkuj^cy stenograf winien bye ozywiony silna^ i nie- 
ugie.ta wola doprowadzenia swej zre.cznosci do najwyzszego stopnia 
i w tym dazeniu nigdy nie ustawac, pomnac, ze dopiero wtedy za- 
sluzy na miano zdolnego stenografa, gdy bez wielkiego wystfku be- 
dzie mogt slowo w stowo podazac za najszybszym mowca i steno- 
gramy swoje odczytywac tak latwo, jak pismo drukowane. 
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Stenografja 
zawodowa. 



W jakim czasie osia.ga siQ tQ doskonalosc? Gdyby to nie za- Czas trwania 
lezalo od zdolnosci osobistych, energji uczacego siq i od jego prze- nauki. 
jfcia siQ przedmiotem, toby odpowiedz na to pytanie trudna. nie 
byla. W mojej praktyce nauczycielskiej mialem przewaznie do 
czynienia z osobami dorostymi, ktore uczyly sie stenografji w go- 
dzinach wieczornych. Nie potrzebuje chyba dodawac, ze po zaspo- 
kojeniu niezb^dnych wymagan co do rozrywek, zycia towarzyskiego 
i odpoczynku, tych godzin wieczornych po pracy obowiazkowej 
u moich ucznidw zazwyczaj pozostawaio niewiele. Pomimo takich 
warunkow nieprzyjaznych, przy srednim nawet uzdolnieniu, wyniki 
bywaty takie, ze juz w parf miesifcy, (f^cznie z czasem, uzytym 
na teorjf) uczacy si§ dochodzili do wprawy, ktora im pozwalala za- 
ja.c si§ stenografja zawodowa. 

Kto do nauki tego przedmiotu przysta.pi z rzeczywistej potrzeby 
i dopiQcie celu postawi sobie za punkt ambicji osobistej, ten — z cala 
stanowczoscia zapewnic moge — do potrzebnej wprawy dojdzie nawet 
w krotszym czasie, niz wyzej powiedzialem. 

Nie ma celu zbyt dlugie zwISkanie z rozpocz§ciem pracy za- 
wodowej w obawie, ze si$ jej nie sprosta. Nikt odrazu dobrze ste- 
nografowac nie moze. Nowicjusz musi si$ otrzaskac z warunkami 
tej pracy, (z temperamentem roznych mowcow i t. p.), i pozbyc sif 
zwyktej w takich razach tremy. Zreszta sama praca zawodowa 
jest najlepsza droga do nabycia wprawy. 

Kwestja materjalow pismiennych, uzywanych przy stenografo- 
waniu tym systemem, podlega tym samym zasadom, co przy pismie P l ^ mienne - 
zwyklym. Uwazac nalezy, zeby olowek lub pioro byly dobrze do- 
pasowane do rfki, zeby gladko posuwaty si? po papierze i zeby 
trzymane bylo nalezycie, nie kurczowo. Najlepiej pisac piorem 
z rezerwuarkiem, gdyz nie traci si§ czasu na maczanie w kalamarzu 
i ma siQ wyrazne i czytelne pismo, gdy tymczasem znaki, pisane 
oiowkiem, zazwyczaj wychodza blade i psuja wzrok przy czytaniu. 
Pioro takie musi bye jednak bardzo dobre i niezawodza.ee, inaczej 
bowiem moze wywolac nagla. i niepowetowana przerwQ w pracy; na 
wszelki wi$c wypadek dobrze miec olowek w zapasie. Przy stalym 
uzywaniu olowka papier lepiej miec nieglansowany, zeby znaki byly 
czarniejsze. Format papieru najpraktyczniejszy jest w^zki, gdyz reka 
piszaca nie potrzebuje wtedy robic zbyt dalekich skokow przy prze- 
chodzeniu z jednego wiersza na drugi. Papier winien bye w od- 
dzielnych kartach, spietych w gornym lewym rogu, tak, zeby ste- 
nograf, dobiegajac do konca arkusza, mogl bez straty czasu lewa 



Materjaty 
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reka odrzucic zapisana. kart§, prawa zas natychmiast wznowic prace 
na nastepnym arkuszu; druga. strone papieru zostawia sie czysta.. 

Interpunkcja. Znaki pisarskie w tym systemie pozostaja takie, jak w pisrnie 

zwyklym. W zasadzie stenograf w czasie wykonywania swej pracy 
nie stawia tych znakow, gdyz mowca ich nie wymawia; dopiero 
w przekfadzie stenogramu uwzglednia sie. potrzebne znaki przestan- 
kowe. Wprawny stenograf, im predzej pisze, tym wiecej czasu ma 
wolnego do wyczuwania miejsc, w ktorych stawiac nalezy znaki pi- 
sarskie, i czyni to juz podczas stenografowania, dzieki czemu ulat- 
wione ma pozniejsze przepisywanie. 
Przeklad Przekfad stenogramu bywa doslowny i streszczony, zaleznie 

stenogramu. 0( j p trzeby i umowy. Jezeli np. stenogram zamowiony zostat przez 
prelegenta resp. mowce, ktory swoj odczyt wzgle.dnie swoja mowQ 
zamierza ogtosic w druku, wtedy stenograf przepisuje prace swa do- 
stownie, nie robiac w niej zadnych zmian lub poprawek, gdyby mu 
sie one nawet zdawaly potrzebnymi. Mowa lub odczyt sa. duchowa 
wlasnoscia tego, ktory je wyglosil, i tylko ten jest za ich tresc od- 
powiedzialnym. Bywa jednak czasami, ze nawet ludzie slynacy ze 
sztuki retorycznej w toku swoich przemowien robia omylki riyli- 
styczne i gramatyczne, ktore dla shichacza, przejejego dzwiecznym 
gtosem i sztuka deklamacyjna mowcy, uchodza. niespostrzezone, ale 
na papierze staja sie widocznymi. W takich razach lepiej podczas 
przektadu stenogramu poprawiac najgrubsze ble.dy, nie zanadto wcho- 
dzac w atrybucje autorskie. Za to przy wykonywaniu streszczen, 
jezeli takie sa zadane, stenograf winien wkladac caty zasob inteli- 
giencji, aby streszczenie wypadio poprawnie i jednoczesnie nie za 
daleko odbiegalo od oryginahi. 



ODEZWA DO UCZ^CYCH SI^. 

Autor ch^tnie poprawiac bedzie probki pisma, nadsylane mu 
pod adresem: Warszawa, Obozna 9, z marka. na odpowiedz. 

Probki te nie powinny obejmowac wiecej, jak 2 strony (formatu 
niniejszej ksiazki, z szerokim marginesem), tekstu stenograficznego, 
powtorzonego na oddzielnym arkuszu pismem zwyklym. 
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